Cef/ine | , | |
frete (estion de vos données personnelles au sein du Cabinet

Avocate au Barreau de Paris

Pour assurer ses missions de conseils et de défense, je suis amenee a recuelllir et traiter des données
personnelles.

Le cadre juridique applicable aux traitements des données a caractere personnel est fixe par le Reglement (EU)
2016/679 du Parlement Européen et du Conseil du 27 avril 2016 relatif a la protection des personnes physiques
a |'égard du traitement de donnees a caractere personnel et a [a libre circulation de ces données, et par |a [oi n°
/8-17 du © janvier 1978 relative a l'informatique, aux fichiers et aux libertés.




Données collectées et traitement appliqueé: lors de votre 1er contact avec les Cabinet

Vous m'appelez/ je prends des notes/
vous me transmettez un mails: je
recueille les données suivantes:

\otre identité :

. prénom
.nom

Vos coordonnées : .
.numéro de
téléphone,
.courriel

. adresse post

‘ensemble des
faits relatifs a la
situation pour
laquelle vous me
consulter

Pourquoi je recueille et traite ces données?/
En ai-je droit?

Je recueille ces données pour pouvoir vous
répondre, ce qui implique:

\Analyser les éléments

faire une 1ére étude de faisabilité et/ou
etablir une stratégie

ﬁtablir une proposition d'accompagnemen

Base |égale du traitement:

Ce traitement est autorisé par 1a loi puisqu'il est

nécessaire a I'exécution de mes obligations
précontractuelles

Combien de temps je conserve ces informations?
VoS données et ma ou mes réponses qui les analysent et traitent:

Les informations sont conservées jusqu’au 31 décembre de I'année
qui suit notre dernier contact.

Sivous ne revenez pas vers moi durant ce délai, 'ensemble des
informations récoltées seront détruites.



Données collectées et traitement appliqueé: lors que vous confiez un dossier au Cabinet

Vous me confiez la gestion d'un dossier ou d'un
litige: je recueille les données suivantes:

\otre identité :

. prénom
.nom J

0S coordonnées :
.numéro de telephone,
.courriel

. adresse postale

‘ensemble des
faits et pieces
relatifs a la situation
pour laquelle vous
me consulter

Pourquoi je recueille et traite ces données?/
En ai-je droit?

Je recueille ses données pour executer ma
mission (vous conseiller et/ou vous défendre).

Ce traitement est autorisé par la loi puisqu'il est
nécessaire a I'exécution de mes obligations
contractuelles.

Je recueille également ses données pour accomplir
les actes nécessaires a la gestion de mon Cabinet :
|a facturation/ la comptabilité
la prévention du blanchiment et du
financement du terrorisme et [a lutte contre la
corruption
Ce traitement est autorisé par la loi puisqu'il répond
a mes obligations Iégales.

Combien de temps je conserve ces informations?
VoS données et ma ou mes réponses qui les analysent et traitent:

Les informations sont conservées et traitées tout le temps que dure la
mission et sont archivées au 31 décembre de I'année au cours de laquelle
intervient la fin de ma mission matérialisée par :
* |a complete exécution d’'une décision ne faisant par ou plus l'objet
d’un recours,
e [aremise de I'acte rédigé par le Cabinet,
e [atransmission du dossier a un autre Conseil ou directement entre vos
mains.

Les factures et données comptables sont conservées ans a
compter de la cloture de I'exercice comptable au cours de laquelle elles
sont émises.

Origines des données : Les données sont collectées directement et
uniquement aupres des contacts et mandants/clients.

Défaut de renseignements : Le défaut de renseignement d'une
donnée sollicitée empeécherait la parfaite exécution voire la
réalisation de la prestation.

Lorsque cela sera possible, je vous informerai des conséquences
particulieres du défaut de renseignement.




Donnees collectees et traitement appliqué: lors que vote dossier est archivé

Quelles sont les données conservées dans un Pourquoi je recueille et traite ces données?/
dossier archivée? En ai-je droit?

.les correspondances

. les mails

les notes prises au
cours du dossier et
des rendez-vous

Je conserve ces données pour pouvoir, en cas
de litige, apporter 1a preuve de I'exécution de
ma mission et exercer mes droits.

Copie de la ou des
décisions rendues
et des justificatifs d
leur execution

Ce traitement est autorisé par la loi puisqu'il
répond a l'intérét |égitime du Cabinet.

pordereaux de restitution
de pieces mentionnant
I'intitulés des pieces
transmises (lesquels
peuvent mentionnés des
données personnelles)

Combien de temps je conserve ces informations?
vos données et ma ou mes réponses qui les analysent et traitent:

Les eléments archivés sont conservées ans a compter l'archivage.

Les bordereaux de restitution des pieces seront conserves pendant toute la
durée ou jexercerai. De méme que les numeros de téléphone enregistrés
dans mon portable.



lieux de conservation

personne ayant acces

Comment et ou sont stockés vos données?

dossier en cours

. papiers sont conserves au
Cabinet

. les elements numérisés sont
conserves sur l'ordinateur du
Cabinet et sur le cloud des avocats
mis a disposition par le Barreau de
Paris

Matre Fretel uniquement

dossier archivé

. papiers sont conserves dans un espace
de stockage sous contrat avec le Cabinet
. les eélements numériques sont
conservés sur l'ordinateur du Cabinet
(sur le disque dur uniquement et ne sont
pas accessibles depuis le cloud)

Matre Fretel uniqguement

courriels

'adresse mail du Cabinet est hébergée
chez 02switch

Matre Fretel uniqguement



\Vos droits vis-a-vis des données collectées

Droit d’acceées

Vous avez le droit de demander |a confirmation que des données vous concernant sont ou ne sont pas traitées.

Ce droit inclut I'acces a vos données personnelles ainsi que la possibilité d'en obtenir une copie. Si vous demandez des copies supplémentaires, des
frais administratifs pourraient étre appliqués pour couvrir les codts engendrés par cette demande. Veuillez noter que ce droit d'acces ne s'applique pas
aux informations ou données relatives a des tiers.

Droit de rectification

Vous disposez du droit d'obtenir, dans les meilleurs délais, |a rectification des données a caractére personnel vous concernant qui seraient inexactes.

Droit a l'effacement

Vous disposez du droit d'obtenir, dans les meilleurs délais, I'effacement de vos données lorsque :
e Ces données ne sont plus nécessaires au regard des finalités pour lesquelles elles ont été collectées ou traitées d'une autre maniere,
e ces donneées ont fait ['objet d'un traitement illicite.

Le droit a I'effacement n'est pas applicable dans les cas ou le traitement est mis en ceuvre pour répondre une obligation |égale.

Droit a la limitation du
traitement

Vous disposez du droit d'obtenir I'isolation, le marquage d’'une ou plusieurs de vos données, en vue de limiter leur traitement futur au actuel lorsque :
e V0oUS en contestez I'exactitude, le temps que je puisse controler celle-ci,
e |e traitement est illicite mais que vous vous opposez néanmoins a leur effacement,
e \VOUS en avez besoin pour la constatation, I'exercice ou a défense de vos droits en justice.

Droit a la portabilité des
données

Vous avez le droit d'obtenir la transmission des données vos concernant que vous mavez directement communiquées et qui font I'objet d'un traitement
informatisé.

Droit de ne pas faire l'objet
d’une décision individuelle

automatisée

Je ne procede pas a des decisions individuelles automatisees.



Conditions d'exercice de vos droits

Les droits mentionnés ci-dessus sont des droits individuels qui ne peuvent étre exercés que par la personne concernée relativement a ses propres
informations : pour des raisons de sécurité, je devrai donc vérifier votre identité afin d'éviter toute communication d'informations confidentielles vous

concernant a une autre personne gque vous.

En conséquence, l'exercice de ces droits doit repondre aux conditions suivantes .
- la demande émane de la personne elle-méme (avec, le cas échéant, preuve de son identité),
- la demande doit étre formulée par écrit a 'adresse suivante : Maitre Céline FRETEL 3 place du Panthéon, 75005 Paris, France,

ou a 'adresse e-mail contact@avocat-fretel.com

Enfin vous pouvez saisir la CNIL de toute réclamation

vous avez le droit d'introduire une plainte auprés d'une autorité de controle, a savoir la CNIL en France, si vous
estimez que le traitement de données a caractére personnel vous concernant n'est pas conforme aux dispositions
nationales et européennes de protection des données, a l'adresse suivante .

CNIL - Service des plaintes
3 Place de Fontenoy - TSA 80715 - 75334 PARIS CEDEX 07

Tel:015373 2222



